COMUNE DI SAN GIULIANO TERME

Provincia di Pisa

Settore Governo, Amministrazione e Bilancio
Servizi Economici e Finanziari

Regolamento di contabilita



CAPO |

Finalita e contenuto del Regolamento

ART. 1 Scopo e ambito di applicazione

1. Il presente regolamento disciplina I'ordinameptmtabile nel rispetto dei principi e delle disgami della
normativa vigente.

CAPO Il

La programmazione e i bilanci

ART. 2 | soggetti della programmazione

1. E’ soggetto titolare della programmazione il €§igho Comunale, quale organo di indirizzo e di trolo, in
conformita a quanto disposto dal T.U.E.L. e datiat@&o Comunale.

2. Partecipano alla programmazione, ognuno perrd@rig competenze, la Giunta Comunale, le Commissio
Consiliari, il Direttore Generale, i titolari diedtri di Responsabilita, il Servizio Finanziaria, $truttura che si
occupa del Controllo di Gestione.

3. Si intendono per titolari di Centri di Resporitibi dirigenti o altri dipendenti preposti aldirezione di unita
organizzative di tipo apicale.

4. Nella programmazione si attua il principio déli mmpio coinvolgimento dei dipendenti dei divessittori
dell’Ente.

5. Il Consiglio, il Sindaco e la Giunta adottanfiria le forme che ritengono utili per consultared@presentanze
della societa e dell’economia locale, in particelper 'impostazione dei Bilanci annuale e plurigien

ART. 3 Il procedimento interno di programmazione

1. Le fasi e i tempi del procedimento interno dbgnammazione sono stabiliti dalla Giunta Comunadsliante
I'approvazione con proprio atto di uno specificari® Operativo annuale, su proposta del Direttoneezde. Tale
Piano di norma viene approvato entro il mese djmgiudell’anno precedente a quello del Bilancio rivisione in
via di formazione, e pud contenere alcune lineedomentali di indirizzo programmatico.

2. Il procedimento interno di programmazione pefolanazione del Bilancio di previsione annuale, Badancio
pluriennale e della Relazione previsionale e pnognatica, viene coordinato dal Direttore Generalessecuzione
delle direttive generali emanate dal’Amministramoe si realizza indicativamente attraverso le eetjuUasi
principali:

a) ricognizione e proiezione delle entrate correitese per i tre anni successivi parte dei Titalar Centri di
Responsabilita , a tariffe e normativa vigenti; testuale ricognizione degli oneri gravanti sullesnper ciascuno dei
tre anni successivi, per I'erogazione degli emolotinal personale in servizio e per lammortameng prestiti
contratti;

b) indicazione, da parte del Servizio Finanziadielle condizioni che garantiscono gli equilibritdiancio dell’ente,
tenuto conto delle risorse e degli impegni cheltaso dalla ricognizione di cui alla lettera a)¢@nfronto con le
condizioni del bilancio assestato dell'anno in coesdell’'anno precedente;

c) emanazione da parte del Direttore Generale dirizzi in base ai quali i titolari di Centri di Rponsabilita
provvederanno a formulare, sulla base delle lineeothposizione del Piano esecutivo di gestione,Rieho dei
Centri di costo/di spesa e delle linee programrhatit atto, le proposte di budget per il trienniceessivo,
contenute nelle disponibilita complessive vigentied rispetto degli equilibri di bilancio. La progta di budget &
composta:



- dagli stanziamenti di spesa corrente suddivisiceetri di costo e per capitoli;

- dallindicazione, per ogni centro di costo: dellgivita consolidate e di sviluppo garantite con i
medesimi stanziamenti di spesa (con richiamo adtaaé azioni di riorganizzazione, semplificazione
0 reingegnerizzazione dei servizi), dell’organignaan del personale ritenuto necessario per il
compimento delle attivita garantite (presente actpuisire) e delle attivita escluse o non gargntite

- dalle proposte di investimento non comprese neidPixiennale dei LL.PP.

d) elaborazione, da parte del Servizio Finanziat@le risultanze complessive del Bilancio annwalguriennale,
sulla base dei dati di entrata e di spesa di euleftere a) e c), degli investimenti contenutilRiglno Triennale dei
LL.PP. adottato e degli altri investimenti proppsti

e) analisi, da parte della Giunta, anche in riunicongiunte con i Titolari dei Centri di Respondahj delle
risultanze di cui alla lettera precedente e foriolae di indirizzi rivolti a:
- ripristinare gli equilibri di bilancio eventualmenhon assicurati nel complesso delle proposte dijéiu
dei Titolari dei Centri di Responsabilita, mediaritkizioni di spesa;
- garantire la copertura degli eventuali fabbisoghiagerso provvedimenti atti a reperire nuove e/o
maggiori entrate;
- predisporre in forma definitiva il Piano Triennalei LL.PP. e degli altri investimenti;
- predisporre i programmi della Relazione PrevisieraProgrammatica del successivo triennio;

f) revisione, da parte dei Titolari dei Centri desponsabilita, delle proposte di budget e di inwesito alla luce
degli indirizzi di cui alla precedente lettera;

g) contestualmente alla revisione di cui alla lettf), formazione delle proposte dei programmi alélelazione
Previsionale e Programmatica, a cura dei suddédtati; elaborazione e stesura dello schema diefindel
Bilancio annuale, comprensivo del Bilancio Plurialene della Relazione Previsionale e Programmagicaia
presentazione alla Giunta per I'approvazione;

3. Il Direttore Generale, in esecuzione delle tliretgenerali emanate dall Amministrazione e prexagifica della
fattibilita finanziaria con il Responsabile del $eio Finanziario, coordina lo schema del Prograntriemnale dei
lavori pubblici, che deve essere predisposto ddepdel Settore competente per la gestione del npaitio
immobiliare nei modi e nei tempi previsti dalla mativa vigente.

4. |l Direttore Generale coordina attraverso &80 Finanziario e sempre in esecuzione dellettie emanate
dallAmministrazione, la proposta complessiva dveastimenti da inserire nel Bilancio pluriennale, dii il
Programma dei lavori pubblici indicato al commaga@ente € parte integrante.

5. L’attivita di predisposizione del Piano Esecatidi Gestione, coordinata dal Direttore Generake,irizio
immediatamente dopo 'approvazione da parte dellant@ dello schema di bilancio e si fonda sullepmsie di
budget di cui al precedente comma 2), lett. c)isiemato ai sensi della successiva lett. f).

ART. 4 Schema di relazione previsionale e prognatica.

1. Lo schema di Relazione Previsionale e Programenat definito dalla Giunta Comunale sulla baseptepri
indirizzi programmatici e di quanto elaborato dé@oiari dei Centri di Responsabilita dell’Ente.

2. 1l Direttore Generale cura il coordinamento gafee dell’attivita di predisposizione della Relazé con il
supporto del Controllo di Gestione per la parteatied ai programmi e del Servizio Finanziario parparte
contabile.

ART. 5 Sessione di Bilancio

1. Lo schema di Bilancio annuale di previsioneRklazione Previsionale e Programmatica e lo schainiilancio
Pluriennale sono approvati dalla Giunta Comunaglessentati all’organo consiliare unitamente allaziene del Collegio
dei Revisori dei Conti, in modo da assicurare abptto organo un periodo di almeno 2florni di tempo per I'esame e
I'approvazione. Il Bilancio & approvato entro itrréne fissato dalla legge.

2. Gli schemi di Bilancio annuale e pluriennalelefia Relazione Previsionale e Programmatica, on@tde ai documenti
allegati, sono trasmessi entro 3 giorni dall'appmione dello schema al Collegio dei Revisori perecessario parere,
che dovra essere rilasciato entro i 7 giorni sssige



3. La Giunta , una volta pervenuto il parere del Gpliedei Revisori, invia , entro il giorno successivgli schemi di
Bilancio e della Relazione assieme al pareredsitd al Presidente della commissione consiliarmpsiente.
Contestualmente il Bilancio ed i suoi allegati salepositati in visione presso gli uffici del Setiei Finanziario.

4. 1l Presidente della commissione consiliare ceavta stessa entro 3 giorni dal ricevimento dinjoaal comma
precedente. | lavori della commissione consiliaa@rfo termine almeno 7 giorni prima della data dilgimento della
seduta del Consiglio Comunale convocata per laid&one del Bilancio annuale di previsione.

5. Gli eventuali emendamenti agli schemi del Bilandi Previsione e suoi allegati sono presentati adasiglieri al
Presidente del Consiglio, depositati presso la &ega Generale unitamente al bilancio e comuniaehtBervizio
finanziario almeno 7 giorni prima di quello fissgtter la seduta in cui il bilancio viene presentita discussione.

6. Sugli emendamenti di cui al precedente comniag émlue giorni successivi, Sono espressi i patierégolarita tecnica
e contabile, nonché il parere dellOrgano di Reuis. | pareri sono depositati in Segreteria edgatlealla
documentazione del Bilancio.

7. 1l Consiglio Comunale approva il Bilancio compleli Relazione Previsionale e Programmatica enBiapluriennale,
oltre agli altri allegati previsti per legge.

8. Successivamente I'Ente provvede, tramite lettstrer addette alla comunicazione pubblica, a poldare presso la
cittadinanza del Comune i contenuti economico faiem e le scelte programmatiche fondamentali dirigio e dei suoi
allegati, nei modi e nelle forme ritenuti pit oppor ed efficaci

ART. 6 Piano Esecutivo di Gestione

1. Entro 15 giorni dalla data di approvazione digfio di previsione da parte del Consiglio Comaresulla base
di esso, la Giunta approva il Piano esecutivo dtigae dell’anno in corso. Con il Piano esecutivgektione sono
determinati gli obiettivi gestionali e affidagjli stessi, unitamente alle dotazioni necessarifilari dei Centri di
Responsabilita .

2. Il P.E.G. individua gli obiettivi operativi, leésorse finanziarie di entrata e di uscita, qusttementali ed umane
assegnate ad ogni Centro di Responsabilita.

Specifica inoltre i tempi di realizzazione dei pett§ gli indicatori di risultato ed ogni altro @anetro necessario a
valutare lo stato di realizzazione degli obiettfwvogrammati. Particolare attenzione viene data ddifinizione di
obiettivi di miglioramento dell'efficienza della gigone e di miglioramento della qualita dei servzidella
soddisfazione dei cittadini/utenti.

3. Per le modalita di definizione degli obiettivii,controllo dei risultati e l'attivita di reportm si fa rinvio al
Regolamento sul funzionamento del controllo diigest

CAPO 1lI

Competenze del Servizio Finanziario e dei Dirigenti

ART. 7 Servizio Finanziario

1. Il Servizio Finanziario attua il coordinamentellthttivita finanziaria esercitata dal’Ente e ddiversi centri di
responsabilita in cui si articola I'organizzaziathel Comune. Cura la regolare tenuta della contatsliopera per il
costante mantenimento degli equilibri finanziaril’&8ate. In collaborazione con il Controllo di Geste opera per
fornire analisi utili per la programmazione e pedecisioni gestionali.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario ¢ iti@énte incaricato dal Sindaco di dirigere il Sedtdell’'Ente di cui
fa parte il Servizio Finanziario stesso.

3. Nelllambito dei principi stabiliti dalla normat vigente, al Responsabile del Servizio Finanziapetta in
particolare:

a) esprimere i pareri di regolarita contabile splieposte di deliberazione;

b) apporre il visto di regolarita contabile atte¢tala copertura finanziaria sulle determinaziomnportanti
impegno di spesa;



c) vistare gli accertamenti di entrate;
d) firmare i mandati di pagamento e gli ordinatiiincasso;

e) segnalare per scritto entro 7 giorni al SindeaoPresidente del Consiglio Comunale e all'Orgalio
Revisione fatti o situazioni della gestione finamiA, di cui sia venuto a conoscenza nell’eserdidte sue
funzioni, tali da pregiudicare gli equilibri di bihcio, tenuto conto anche delle maggiori entradelk minori
spese.

ART. 8 Il parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile, quale dichzone di giudizio e atto di valutazione riguarda:

a) l'osservanza dei principi e delle procedure tevdall’'ordinamento contabile e finanziario degiti locali;

b) la regolarita ed attendibilitd sostanziale ddibd@umentazione;

¢) la giusta imputazione al bilancio e la dispolitdbidel fondo iscritto sul relativo intervento apitolo;

d) 'osservanza delle norme fiscali;

e) la correttezza sostanziale della spesa propdsataua coerenza con le specifiche motivazionizlggustificano.

2. |l parere e rilasciato entro 5 giorni dal ricegnto della proposta di deliberazione, & espras$orma scritta,
munito di data e sottoscritto. Il parere contratéwe essere adeguatamente motivato.

ART. 9 Responsabili dei servizi

1. Il responsabile del servizio € il Dirigente e,r®n previsto, altro dipendente incaricato datl&o a cui spetta la
gestione tecnica, amministrativa e finanziaria plelprio centro di responsabilita, attuata medidietgercizio di
autonomi poteri di spesa e di organizzazione dedlerse assegnate. Il responsabile del serviziponde del
raggiungimento dei risultati contenuti nel piane@sivo di gestione.

2. Per far fronte a queste finalita, al responsatél servizio sono affidati un complesso di mdimnziari di
entrata ed uscita, di risorse umane e di dotazsioamentali.

ART. 10 Competenze dei Titolari dei Centri dsfptmsabilita in ordine alla programmazione e allestione di
Bilancio e P.E.G.

1. Al titolare del centro di responsabilita, nejlaalita di responsabile del servizio, spetta iftipalare:

- proporre allAmministrazione gli obiettivi operatig le risorse necessarie alla gestione del serdizcui &
titolare, nell’'ambito degli obiettivi generali sitith dal Sindaco e dalla Giunta;

- collaborare con 'Amministrazione, in forma poséjwnell'individuare le eventuali alternative te@meente
e finanziariamente praticabili per realizzare dliettivi generali stabiliti per I'esercizio;

- fornire, al Servizio Finanziario, le previsioni dbudget di risorse di entrata ed uscita necessdrie
funzionamento delle proprie strutture;

- proporre, con I'eventuale apporto del servizio Calft di Gestione, i parametri e gli indicatoririBultato
che costituiranno il sistema di autocontrollo eatitrollo di gestione di ogni centro di responsedil

- raggiungere i risultati previsti nel P.E.G. attitbai centri di responsabilita, operando mediaattonomi
poteri di spesa e nel rispetto delle direttive etgpne riportate nel medesimo documento;

- adottare gli atti che comportano impegno di spesprenotare gli impegni di spesa, con propria
determinazione;

- trasmettere al Servizio Finanziario, con le modadia questi indicate, notizia di ogni atto o docotoehe
comporti accertamento di entrata, adottato dal ®esghile 0 a conoscenza dello stesso in ragionsudel
ufficio;

- attenersi alle indicazioni del Servizio Finanziagodel Direttore Generale per le attivita conneaise
monitoraggi e alla rapportistica inerente gli andathe gli equilibri finanziari ed economici;

- attenersi alle indicazioni del Controllo di Gestore del Direttore Generale per le attivita connesse
monitoraggi e alla rapportistica inerente gli andathdei programmi e degli obiettivi di gestione.



CAPO IV

La gestione del bilancio

ART. 11 Gestione delle entrate
1. Le fasi di gestione delle entrate sono I'aceeeato, la riscossione ed il versamento.

2. La gestione delle risorse finanziarie di entratdutte le sue fasi, spetta ai Titolari dei Cedt Responsabilita nel
rispetto delle competenze individuate nel P.E.G.

3. Ciascun Responsabile di servizio, nellambitdled@roprie competenze, & responsabile delle praeedii
acquisizione delle entrate, dall’accertamento Aflaossione; al Servizio Finanziario spetta la tardelle relative
scritture contabili finanziarie.

4. Competono ai Responsabili dei Servizi:

a) comunicare al Servizio Finanziario gli stanziathdi entrata indicando i criteri e le valutazi@dottati per
formulare la previsione;

b) compiere tutte le operazioni affinché I'accertauo, la riscossione e il versamento delle ensatealizzino
secondo quanto previsto nel P.E.G. e in altri sémtindi programmazione e comunque con tempestiita
regolarita, procedendo ad effettuare gli atti neagsper I'eventuale riscossione coattiva, ove igtevdalla
normativa vigente;

c) verificare, alla chiusura di ogni esercizioitolt giuridici che permettono la conservazione itrasidui attivi
delle somme accertate e non riscosse.

ART. 12 Accertamento

1. L’accertamento delle entrate avviene sulla gk documentazione contenente i presuppostilégiyisdi cui
all'art. 179 del T.U.E.L., e pertanto:
a) per le entrate di carattere tributario, a segditemissione di ruoli o di altre  forme staiilper legge,
in relazione ai vari tributi;
b) per le entrate patrimoniali e per quelle proeatiidalla gestione dei servizi a carattere procute di
quelli connessi a tariffe o contribuzioni dell'ugen a seguito di acquisizione diretta o emissidresté di
carico;
c) per le entrate relative a partite compensatale dpese, in corrispondenza dell’assunzione alativo
impegno;
d) per le altre entrate, eventuali o variabili, maete contratti, provvedimenti giudiziari o atti
amministrativi specifici.

2. Ai fini del controllo contabile e della registiane dell’accertamento, i titolari dei Centri de$ponsabilita
trasmettono al Responsabile del Servizio Finarwjamtro 10 giorni dal perfezionarsi della fasd detertamento,
una comunicazione, corredata ove necessario daintEdi, o parte di essi, contenenti i dati utili eftettuare il
suddetto controllo contabile.

3. La procedura e la modulistica afferente le canazmioni di cui sopra sono stabilite dal Servizindnziario.
ART. 13 Riscossione delle entrate
1. Le Entrate del Comune sono riscosse dall'lstitlitCredito che gestisce il Servizio Tesoreria.

2. Le reversali di incasso sono emesse dal ServiFiimanziario secondo le indicazioni fornite dai
Dirigenti/Responsabili dei Servizi. Il Servizio Rinziario provvede a consegnare mensilmente ai Sénteressati
gli ordinativi provvisori di incasso emessi dal ®asre, nonché ogni altro titolo di riscossioner{ifieati di
accreditamento sui conti correnti postali intes@tiEnte, assegni, vaglia ecc) atto a comprovaedfettiva
riscossione delle entrate accertate secondo lelittodacui al precedente articolo 12.

3. | Servizi provvedono ai necessari adempimentiatifica, controllo e registrazione del versamert entro 5
giorni (salvo la necessita di procedure piu rapiderossimita di chiusura dell’'esercizio) restitigeo al Servizio
Finanziario i titoli di incasso a suo tempo congggrcon comunicazione sottoscritta dal dipendémtaricato con



cui si imputano gli incassi ai relativi accertamesisunti ai capitoli/articoli di P.E.G., distintante per competenza
e residui.

ART. 14 Versamenti delle entrate

1. Gli incaricati interni della riscossione dellatEate, designati con provvedimento del Responsatsl Servizio
Finanziario, su indicazione del Dirigente/FunzionaResponsabile del Servizio da cui dipende furdimente il
dipendente, versano le somme riscosse pressostaréfea comunale (o allEconomo ove previsto penrse di
modesta entitd) almeno una volta ogni mese,Sali i termini piu brevi fissati nel provvedimerdoincarico.

ART. 15 La gestione delle spese: 'impegno

1. Le fasi di gestione delle spese sono I'impedmtiquidazione, I'ordinazione e il pagamento.

2. Gli stanziamenti di Bilancio vengono impegnatai Titolari dei Centri di Responsabilita con I'essione delle
determinazioni di impegno e nel rispetto degli tthiee delle direttive contenute nel Piano Esecutili Gestione.
Le singole determinazioni sottoscritte dai Dirigenbmpetenti sono datate e numerate con appositogolio che
individui Settore/Servizio di provenienza. Il Diegte competente cura la trasmissione delle detamiaini al
Servizio Finanziario. Tale servizio effettua i sdri ed i controlli contabili e fiscali, compreswe necessario la
verifica dello stato di realizzazione degli accentati di entrate vincolate, e procede all'apposieiael visto di
regolarita contabile attestante la copertura firare

3. Le determinazioni devono riportare tutti gli reknti utili a valutare i riflessi della spesa didime fiscale,
previdenziale o di altro tipo. In particolare pensentire i necessari riscontri devono essereatidder ogni spesa
imponibile e I'lva e per le collaborazioni profg@snali di lavoro autonomo la posizione previdalei In
mancanza dei dati suindicati non potra essere &pjlogsto di regolarita contabile e la determiitae sara rinviata
al servizio proponente per il necessario completdam

4. Possono altresi assumersi impegni di spesa esglicizi successivi. Tali impegni debbono essergeauti nei
limiti delle previsioni del bilancio pluriennale.

5. 1l visto di regolarita contabile viene appostotre 5 giorni dalla presentazione della praticaSalrvizio
Finanziario. Il Servizio Finanziario puo restituita determina senza apporre il visto nel caso inritanga
necessarie integrazioni, modifiche, chiarimentg dieve chiedere per scritto al Servizio proponente.

Tale termine pud non valere nel caso in cui sianoorso verifiche sugli equilibri finanziari e qdirsulla fattibilita
delle spese.

ART. 16 Prenotazione impegni di spesa

1. Durante la gestione i Titolari dei Centri di Ressabilita possono prenotare impegni relativiacedure in via di
espletamento.

2. La determinazione €& sottoposta, per la suaaeffic al visto di regolarita contabile attestargecbpertura
finanziaria, apposto da parte del Dirigente/Resgbits del Servizio.

3. Quando é stata assunta una prenotazione di mmggesta puo:

a) essere trasformata in un impegno definitivonm@iento in cui sia perfezionata la relativa obldigae giuridica;
b) decadere, se entro il termine dell'esercizio sianstato assunto I'impegno definitivo di cui ahpo a) e quando
trattandosi di spesa relativa a procedura di gamm sia stata bandita la gara medesima entro rhiter
dell'esercizio.

ART. 17 Impegni in assenza di Piano Esecutiv@editione

1. Qualora si operi in Esercizio provvisorio o iesHone provvisoria ai sensi della normativa vigentDirigenti
adottano atti di impegno nei limiti di legge facendferimento alle dotazioni finanziarie assestdtd P.E.G.
dell’anno precedente.

ART. 18 Ordinazione della prestazione



1. Sulla base dellimpegno assunto il responsathde servizio interessato o suo delegato richiedéormaitori
I'esecuzione della prestazione con le modalita gpportune in rapporto alla specificitd della preitae stessa,
assicurando, in ogni caso, al terzo interessatmimscenza degli estremi dellimpegno di spesalla depertura
finanziaria, che andranno poi riportati sulle fegto documenti contabili similari.

ART. 19 Spese di investimento
Le proposte di delibera riguardanti gli investimetgbhbono essere corredate dalle seguenti indiciazio

a) espressa indicazione che l'investimento cufesiisce il progetto o il piano € inserito:
- per i lavori pubblici: nel Programma triennale eell’elenco annuale dei lavori pubblici approvgier i
progetti preliminari & sufficiente che sia inseritgl programma triennale);
- per gli altri investimenti: nella Relazione Pigonale e Programmatica, con riferimento all'arino
corso.

b) attestazione, sia nella premessa che nel datiyeche I'importo dell'investimento trova copeguntegrale nel
bilancio annuale con indicazione della relativgputazione contabile (per i progetti preliminaridapertura deve
essere assicurata dal bilancio pluriennale, cenimiento ad uno dei due esercizi successivi agiretorso);

c) espressa indicazione del finanziamento previstulancio e negli atti programmatici a copertaela spesa di
investimento, con riferimento alle fattispecie psé¥ dalla normativa (mutui, entrate da alienaziomhobiliari o
mobiliari, proventi dal rilascio di concessioni kle, trasferimenti o contributi in conto capitalavanzo di
amministrazione, ecc.);

d) attestazione che le maggiori spese derivantidotte dalla realizzazione dell'investimento (ratamortamento
mutui o spese di gestione e funzionamento del begaisito o realizzato) risultano coperte nellagaorrente della
spesa del bilancio pluriennale, a partire dall'eizés successivo a quello in corso (o0 eventualmattestazione che
non esistono maggiori spese di tale tipo).

Quanto sopra non € richiesto per I'approvazionegdeagetti preliminari.

ART. 20 Laliquidazione delle spese

1. La liquidazione comporta l'identificazione dekditore, 'ammontare esatto dell'importo dovutdedla scadenza
del debito in conformita ai termini e alle condizigprecedentemente pattuiti.

2. La procedura di liquidazione compete al servidi@ ha dato esecuzione al procedimento di spesié@mnte
sottoscrizione di uno specifico atto da parte delspodnsabile del Servizio, corredato di tutti i duoeuti
giustificativi e dei riferimenti contabili.

3. La liquidazione della spesa prevede altresi neggstrazione contabile sul sistema informaticocdntabilita
finanziaria in uso definita “liquidazione tecnicala effettuarsi da parte del Servizio proponentégigidazione.
L'atto di liquidazione con allegati i documenti giificativi viene trasmesso al Servizio Finanzigpir i riscontri e
le annotazioni contabili entro 30 giorni dal riceeinto della fattura o altrdocumento contabile (data del
protocollo).

4. La liquidazione delle fatture relative a speseyienze (quali energia elettrica, riscaldamergpese telefoniche)
compete al Responsabile del centro gestore inditiduell’atto deliberativo con cui viene approvdtdiano
Esecutivo di Gestione. Ove necessario, in partieofger le fatture relative ai consumi telefonia, liqguidazione
avverra successivamente alla verifica delle cotgrdei consumi da parte dei Responsabili dei catitdosto
mediante nulla osta al pagamento delle singolariatthe dovra essere comunicato, nei termini ctesa stabiliti,
al Centro di Spesa incaricato di sottoscriverad’atesso di liquidazione.

5. Le liquidazioni finali, con relativa approvazedel certificato di regolare esecuzione o delifigato di collaudo,
per beni ed opere immobiliari a carico diretto @almune, o per beni mobili, macchine e attrezzatecgico-
scientifiche a carico diretto del Comune, devonomfare oggetto di apposito atto predisposto dalgelirie
proponente I'impegno di spesa che accerti alteesldvazione delle conseguenti variazioni patrirabn



ART. 21 Ordinazione e pagamento

1. L'ordinazione si attua attraverso I'emissioné¢ ehandato di pagamento, firmato dal ResponsabileSéevizio
Finanziario.

2. Il Servizio Finanziario emette i mandati di pamgaato in ordine cronologico rispetto alla dataiguidazione del
documento contabile, salvo diversi altri titoli giecedenza (es. contratti) o diverse priorita Stabion atto dalla
Giunta Municipale.

3. Nell’emettere i mandati il Servizio Finanziatiene conto altresi di altri eventuali vincoli eniti imposti dalla
normativa. Ogni responsabilita per ritardato pagameovuto/imputabile/causato alla/dalla situazidneassa e al

rispetto di vincoli e normative di carattere geteergon saranno addebitate al Responsabile delzZseRinhanziario,
ma poste a carico dell’Ente.

CAPO V

Equilibri di bilancio e coerenza con gli strumentidi programmazione

ART. 22 Equilibri di bilanci: monitoraggio di cqratenza e di cassa, salvaguardia, riconoscimenttediti fuori
bilancio

1. Durante I'esercizio finanziario il Servizio Finaarbo, in collaborazione con tutti i Centri di Respabilita,
effettua il monitoraggio dellandamento delle etéra delle spese in termini di competenza e diegaddine della
salvaguardia dell'equilibrio finanziario del bildoc Effettua altresi ogni altro monitoraggio e Vied finalizzati al
mantenimento di tutti gli equilibri e al rispetteidiincoli imposti al bilancio comunale dalla nottiwa vigente.

2. In particolare il monitoraggio deve prevedere:

A. Giugno: verifica generale dellandamento del bilanadi competenza, con particolare riferimento
allandamento delle entrate, in concomitanza capgrovazione del Rendiconto di Gestione dell’'egé@vci
precedente,ed in correlazione con l'avvio dellagpammazione finanziaria per il bilancio dell’eseici
successivo (art. 2 e 3 del presente Regolamento).

B. Settembre: ricognizione sullo stato di attuazidaeprogrammi e sul permanere degli equilibri dih¢io.

C. Novembre: monitoraggio finalizzato allassestamegémerale di bilancio, con il quale si attua laifiea
generale di tutte le voci di entrata e di speséinaldi assicurare il mantenimento del pareggiddélancio fino
alla chiusura dell’esercizio.

3. A seguito della verifica di cui al comma 2 IdBt. entro il mese di settembre di ciascun ann@adhsiglio

Comunale provvede ad effettuare la ricogniziondossilato di attuazione dei programmi e sul permardsgli

equilibri di bilancio prevista dal Testo Unico aeleggi sull’'ordinamento degli enti locali.

4. Con la deliberazione consiliare di cui al conpnecedente il Consiglio Comunale provvede ad effe& anche

I'eventuale riconoscimento di legittimita di delftiori bilancio secondo la normativa vigente. Tad®noscimento

potra essere effettuato anche in altro perioddaahelb, ove se ne presenti la necessita e I'oppibétun

5. A seguito della verifica di cui al comma 3 lgft, entro il 30 novembre il Consiglio Comunale Helia la

variazione di assestamento generale di bilancio l@@uale si attua la verifica generale di tuttedci di entrata e

di spesa. Allo scopo i Responsabili di Servizicstnattono al Servizio Finanziario, entro il termindicato dal

Responsabile di detto Servizio, le proiezioni aldddembre delle entrate e delle spese a loro agg=gncomunque

sopravvenute.

6. Il Servizio Finanziario attua i monitoraggi deguilibri di bilancio secondo le tempistiche enagli strumenti

che saranno stabiliti e ritenuti pit opportuni,@®do le necessita.

7. Qualora l'esito del monitoraggio manifesti ilgsthile prodursi di situazioni che possono corglarsquilibri

della gestione di competenza o del conto residej sB non compensate da variazioni gestionaliipesppossano

determinare disavanzi di gestione o di amministrae il responsabile del Settore Finanziario puopprre
all’Amministrazione provvedimenti idonei al riprisd degli equilibri di bilancio.

8. Il Servizio Finanziario attua un costante mamiggio della cassa, e predispone trimestralmentnoaltra

cadenza qualora se ne manifesti I'opportunita, ifpeceport sull'andamento dei flussi finanziari dassa, da

presentare alla Giunta Comunale e alla Direzionee@de, al fine di preservare gli equilibri genedilcassa e

qguelli eventualmente imposti dalla normativa vigentll Servizio Finanziario, all'inizio di ciascuasercizio

finanziario definisce, in accordo con la Giunta Code, la tempistica di massima e le priorita digraenti, nel

rispetto delle norme vigenti in materia, e, qualeeane presenti la necessita, presenta propostatiopeper il



presidio del mantenimento dell’equilibrio della sascoordinando le attivita dei diversi centri eésponsabilita in
ordine alle misure decise dalla Giunta Comunale.

ART. 23 Variazioni di bilancio e prelevamenti dal fondo diserva.

1. Le variazioni al bilancio di previsione ed abRd Esecutivo di Gestione sono adottate entroniitére con le
modalita stabilite dalla legge.

2. Il Responsabile del Servizio che ritenga necesama modifica dello stanziamento di entrata d/spesa
assegnatogli con il P.E.G. ne fa motivata richiegta Giunta Comunale, alla Direzione GeneraleSatvizio

Controllo di Gestione ed al Servizio Finanziarioncapposita circostanziata relazione, nella quat® sndicati

anche tutti i necessari riferimenti contabili digpicio e di PEG.

3. Di norma le richieste di variazione sono fornelldai dirigenti nell’lambito del Report trimestralgll'andamento
del PEG.

4. 1l Servizio Finanziario provvede all'analisi pneinare delle richieste dal punto di vista dellangpatibilita

economico-finanziaria ed alla predisposizione deldyo complessivo della situazione di bilancio dtioporre al
vaglio della Giunta Comunale. Il Servizio Finanibasulla base delle decisioni della Giunta Comenptedispone
la proposta di atto deliberativo, acquisendo arlchecessario parere del Collegio dei Revisori@eiti.

5. Nel corso dell'esercizio finanziario le variazicalla parte investimenti del bilancio di previs@ al bilancio
pluriennale, alla relazione previsionale e progratita, honché le variazioni conseguenti a modifidee piano
triennale dei lavori pubblici, sono effettuate sedw la tempistica di massima stabilita dal ServiZinanziario,

secondo quanto indicato dalla Giunta Comunale la @atezione Generale.

6. Nel bilancio di previsione & iscritto un fondiariderva da utilizzare nei casi e nei limiti stabdalla legge.

7. Le deliberazioni di prelevamento dal fondo dierva sono effettuate dalla Giunta Comunale, shdise di
apposita relazione del competente Responsabilediz®& Centro di responsabilita, nella quale samticate le

sopravvenute motivazioni indifferibili ed urgenthes giustifichino I'utilizzo di detto fondo, nonchiénecessari
riferimenti di bilancio e di PEG. La deliberaziogepredisposta a cura del Servizio Finanziario, effiettua i

necessari controlli contabili, per la prima riurgoutile della Giunta.

8. La Giunta Comunale da comunicazione al Consigbmunale delle deliberazioni di utilizzo del fondioriserva
entro 60 giorni dalla loro adozione, e comunqueceitt31 gennaio dell'anno successivo, se a taka dan sia
scaduto il predetto termine. A tale scopo il Saovginanziario invia al Presidente del Consiglion@male copia
delle deliberazioni di prelevamento dal fondo derva adottate dalla Giunta Comunale.

9. Le deliberazioni di variazione/prelevamenti ftaddo di riserva adottate ai sensi del presentecdotesplicano i
loro effetti anche come variazione contabile ateote PEG.

10. Il Servizio Finanziario pud predisporre apposthemi di massima per le richieste di variazipralévamento
fondo di riserva, da utilizzare da parte dei Respbili di Servizio.

ART. 24 Coerenza con la Relazione Previsionalereglammatica

1. Le deliberazioni della Giunta Comunale e del €igio Comunale devono, sin dalla fase propositessere
coerenti con le previsioni della Relazione Previale e Programmatica.

2. Non sono coerenti le proposte di deliberazidme ¢

a) non sono compatibili con le previsioni delleorge finanziarie destinate alla spesa correntesatimiata, di
sviluppo e di investimento;

b) non sono compatibili con le previsioni dei mefinanziari e delle fonti di finanziamento dei pragimi e dei
progetti;

¢) contrastano con le finalitd dei programmi emteigetti in termini di indirizzi e contenuti;

d) non sono compatibili con le risorse umane exsntali destinate a ciascun programma e progetto.

3. Le proposte di deliberazione non coerenti corR&azione Previsionale e Programmatica sono diteia
inammissibili o improcedibili. L' inammissibilita &ilevata nei confronti di una proposta di deldm@one gia
esaminata e discussa, ma non approvata. L’ impioitigd e rilevata nei confronti di una propostaddiliberazione
non ancora esaminata e discussa.

4. Le pregiudiziali di inammissibilita e di impradibilita nei confronti delle proposte di deliberaze della Giunta
Comunale e del Consiglio Comunale possono esdevate dal Sindaco, dai singoli Assessori, dai Respbili dei
Servizi competenti e dal Responsabile del Senkranziario in sede di espressione dei pareri ptied@lla legge.

5. Il Segretario Comunale informa tempestivamenteee iscritto I'organo di revisione dei casi rilewiadi
inammissibilita e improcedibilita.



6. Per quanto riguarda in specifico la verifical@laloerenza delle proposte deliberazioni di Giuedative ad
investimenti con il contenuto degli atti programitiate di bilancio, la stessa viene effettuata derv&io
Finanziario.

Pertanto le proposte di deliberazioni che approvamgetti o piani di investimento, prima della loszrizione
all'ordine del giorno sono trasmesse, a cura déliio proponente, al Servizio Finanziario, il geal

a) ove verifichi I'effettiva compatibilita dell’adt con i documenti di programmazione degli investitne con gli
stanziamenti dei bilanci di previsione annuale wiphnale (anche ed in particolare per la coperetie maggiori
spese correnti indotte) allega allo stesso unaiat@hione di procedibilitd e, successivamente, risrhette
tempestivamente all’ufficio di segreteria per ibpeguo dell’iter;

b)in caso contrario, restituisce la proposta dibéehzione all’ufficio proponente con l'indicazionlegli elementi
sulla base dei quali si deduce che la deliberazimmee coerente con gli atti di programmazione.

CAPO VI

Il servizio tesoreria

ART. 25 L’affidamento del servizio tesoreria

1. L'affidamento del servizio tesoreria & affideioseguito di licitazione privata nelle modalita \pséa dalla
legislazione vigente.

2. Qualora siano motivati la convenienza e il pidabinteresse, il servizio pud essere affidatoeigime di proroga

al tesoriere in carica per non piu di una voltaee pn periodo di tempo non superiore a quello deginario
affidamento.

ART. 26 | rapporti tra tesoriere e comune

1.1l servizio di tesoreria tiene i rapporti concbmune per il tramite del responsabile del servigianziario
favorendo I'impiego di tecnologie informatiche.

ART. 27 Le attivita connesse alla riscossiorledmtrate

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilasgiatgnza, numerata in ordine cronologico per eserfinanziario.

2. ll tesoriere concorda preventivamente con poesabile del servizio finanziario i modelli necsper il rilascio
delle quietanze di riscossione favorendo I'utilizile tecnologie informatiche.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere devono essgigtrate sul registro di cassa nel giorno stdsfla riscossione.

4. Le operazioni di riscossione eseguite dovrarssere comunicate al servizio finanziario quotidiaeate con
appositi elenchi. La prova documentale delle rismys deve essere messa a disposizione su richidta
responsabile del servizio finanziario del comune.

ART. 28 | depositi per spese contrattuali, d'ast cauzionali

1. | depositi cauzionali, per spese contrattualisesta sono accettati dal tesoriere in base a $sgnpthiesta dei
presentatori.

2. | depositi di terzi sono custoditi dal tesoriéire® a quando non ne sia autorizzata la restineioon regolare
ordine del comune comunicato per iscritto.

ART. 29 Le verifiche di cassa

1. Il responsabile del servizio finanziario pud@see, in qualsiasi momento, verifiche di cassdasgestione del
tesoriere.



2. Non si applica I'art. 224 del T.U.E.L., ai sedsguanto dispone I'art.152, comma 4, del medeSinbhE.L.

CAPO VII

Agenti contabili

ART. 30 Definizione

1. Gli agenti contabili sono i soggetti, tenutbalksa del conto ai sensi dell’articolo 93, commale T.U.
approvato con D.Lgs 267/2000, che hanno in viaicoativamaneggio di pubblico denaro (agenti contabili a
denaro) o di altri valori o di beni dell’ente (agiecontabili a materia). Per maneggio di denardi(tvalori di
cassa”) si intende la disponibilita di somme pefffante a spese finalizzate alla gestione deiizemwvero la cura
della riscossione, la custodia e il versamentesoiteria di somme date in carico al contabile.

2. Non rientrano nella tipologia degli agenti cduiliee non sono soggetti alla redal conto di cui al comma
precedente, pur avendo maneggio di pubblico dewcatoto che, incaricati della riscossione senzaarto
contabile, sono tenuti ad un rapido riversameettedtesse al Tesoriere. Tali soggetti documenianscossione
con apposite registrazioni contabili e ne rendamtta all'amministrazione. Non rientrano altresigteagenti
contabili i cassieri di cui al successivo articdlddel presente regolamento.

3. Sono agenti contabili a materia i consegnatari ieni mobili o immobili, che hanno compiti di todia,
inventariazione e gestione dei beni stessi e iegmetari di titoli ed altri valori.

4. Sono subagenti contabili i soggetti che caltabo con I'ufficio dellagente contabile e da duespendono
funzionalmente nello svolgimento delle funzionialii al comma 1. Anche i subagenti sono tenuti edisa del
conto.

5. E’ vietato a chiunque non sia formalmente desigrli esercitare le funzioni di Agente contabildiengerirsi
nella gestione dei fondi e dei beni dell’'ente.

ART. 31 Individuazione degli Agenti Contabili Interni

1. Gli agenti contabili interni a denaro sono indiati con provwedimento del Responsabile del i3erv
Finanziario, su indicazione del Dirigente 0 Respdile del Servizio da cui dipende funzionalmehtipendente.
Con le medesime modalita saranno individuati i gelbé contabili a denaro e gli altri incaricati ldetiscossione
che non rivestono la qualifica di agente contabile.

2. | consegnatari dei beni, mobili ed immobilige titoli, sono i responsabili delle strutturecadicopo individuate
dall'organizzazione del’Ente. Possono essere iddati anche subagenti contabili a materia.

ART. 32 Adempimenti degli Agenti Contabili

1. Conformemente a quanto stabilito dall'art. 288 @.Igs. 267/2000, gli agenti contabili, sono t@rurendere il
conto della propria gestione entro due mesi dahaustra dell’esercizio finanziario utilizzando i dulli
appositamente approvati con il D.P.R. 194/1996oite di cui al comma precedente va trasmesso alizger
Finanziario dell'ente che, effettuati i contraliiconformita alle scritture contabili dell’'Ente parifica e lo allega al
rendiconto della gestione dell’ente.

2. Gli agenti contabili sono personalmente respoilistelle somme da riscuotere o riscosse, nonai&alori e dei
beni avuti in consegna, fino a quando non ne abb@tenuto regolare discarico. Le somme non risc@sson
versate non possono ammettersi a discarico, ringEnéscritte a carico degli agenti fino a quando mensia
dimostrata I'assoluta inesigibilita a seguito deffuttuosa e documentata coercitiva attivata antfebitori morosi
ovvero fino a quando non sia validamente giustifich ritardato versamento. Gli atti coercitivi dom i debitori
morosi devono avere inizio entro un mese dalla dalia scadenza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altreldi danni che possono derivare all’'ente per lalpa o negligenza
o per I'inosservanza degli obblighi loro demand&ti’esercizio delle funzioni ad essi attribuitatte salve le azioni



per I'applicazione delle sanzioni disciplinari sta da disposizioni legislative e regolament&gnte pud porre a
carico dei responsabili tutto o parte del dannoedeato o del valore perduto, con apposito e mativat
provvedimento.

4. Le mancanze, deterioramenti, diminuzioni di dena, di valori e beni, avvenute per causa di fudioforza
maggiore o di naturale deperimento, non sono amemesdiscarico ove gli agenti contabili non sianajiado di
comprovare che il danno non sia imputabile a lastpa per incuria o negligenza. Non possono neppsasere
discaricati quando il danno sia derivato da irfegta o trascuratezza nella tenuta delle scriteostabili, nelle
operazioni di invio o ricevimento del denaro e aetustodia dei valori o dei beni in carico. Il @digsco, ove
accordato, deve risultare da apposito e motivatvyadimento del Dirigente del settore interessatevip
acquisizione del parere da parte dell’organo disiene.

5. L'istanza per dichiarazione di responsabilitarémossa dal Dirigente del Settore finanziario bGlallegio dei
Revisori dei conti in base agli elementi e docuientergenti dall’esame dei rendiconti o dalle vehié di cassa
ovvero, in generale, in base a fatti, elementitedsi quali siano venuti a conoscenza nelle lnozioni di
controllo.

6. Le somme riscosse dagli Agenti Contabili e seb#igsono interamente versate al Tesoriere Comuneado il
loro importo € superiore a 100,00 Euro e comuneuieél quinto giorno del mese successivo a quielloui & stata
effettuata la riscossione o entro il termine dit&oh volta stabilito dal Servizio Finanziario, cpatibilmente con le
operazioni di chiusura dell’esercizio.

ART. 33 Incaricati della riscossione che non risteno la qualifica di Agenti Contabili

1. | soggetti che pur incaricati della riscossiame rivestono la qualifica di agente contabild sub agente ai sensi
del comma 2 dell'articolo 31 documentano gli incasediante prestabilite forme di registrazione ebile in
apposite scritture fornite dal Servizio finanziarlee somme riscosse sono versate in Tesoreria @ngi@rno
successivo dalla riscossione e comunque ogni giialleosomma da versare raggiunga I'importo di E20¢0.

2. Mensilmente copia delle scritture contabili ckindicazione degli incassi e dei versamenti in dresia €
trasmessa al Servizio finanziario, anche in viarimatica.

3. | soggetti di cui al presente articolo sono pstpalla riscossione con provvedimento del Resplifes del

Servizio Finanziario, su designazione del Dirig#fi@zionario Responsabile del Servizio da cui digen
funzionalmente il dipendente, di regola sulla bdsd’adibizione ai servizi cui le entrate da ristere@ sono

collegate

ART. 34 Modalita di riscossione delle entrate

1. Le riscossioni di entrate sono effettuate meadidiapposizione di marche segnatasse, I'utilizoapposite
macchine o di strumenti informatici o I'emissiadibollette d’'incasso.

2. Nel caso di riscossioni attraverso I'apposizidnenarche segnatasse il Servizio Economato apdette marche
in carico agli Agenti o Sub Agenti contabili dedrgizi utilizzatori, o agli altri incaricati allaigcossione, senza
esborso di denaro, previa compilazione di appogtbale di consegna. Entro il terzo giorno del nmsmessivo i
relativi incassi dovranno essere versati al Sesvietonomato che provvedera ad emettere apposieutis e allo
scarico delle marche segnatasse.

3. Nel caso di riscossione mediante l'utilizzo gpasite macchine o di strumenti informatici chesentano la
stampigliatura delle somme riscosse sui documéaticiati sara emesso un giornale riepilogativo tgglogia di
provento.

4. Nel caso in cui non sia possibile procedere apposite macchine o strumenti informatici, il Seiwi
Provveditorato provvede a dotare gli Agenti e bStAgenti incaricati della riscossione di appobibilettari a
madre e figlia preventivamente numerati in sistgmagressivo.La presa in carico dei bollettari éetdfata previa
compilazione di apposito verbale di consegna déepdel Servizio Provveditorato in cui dovra essadicato il

numero di ciascun bollettario, nonché il numerdadg@rima e dell'ultima bolletta.Le copie delle hedte(figlie)

resteranno in dotazione all’Agente Contabile outgitore a corredo e giustificazione della promaatabilita. Tutti

i bollettari usati dovranno essere restituiti tamente al conto dell’ Agente contabile al Seovizinanziario.

ART. 35 Il consegnatario dei beni e i compitigistione e custodia



1. | consegnatari individuati ai sensi dell’arti;coB2 del presente regolamento, provvedono allataedegli
inventari dei beni mobili e immobili

2. | beni inventariati sono assegnati in uso dalsegnatario ai titolari dei centri di respons#bitiel’Ente, gestori
dei servizi cui afferiscono i beni. | beni di pra@gd& comunale strumentali alla gestione di semiziompetenza di
altri enti pubblici o di privati incaricati di fumani pubbliche sono assegnati ai terzi titolaspensabili di tali
servizi o funzioni.

3. | titolari dei centri di responsabilita sonopessabili dell'utilizzo, della conservazione e cua dei beni a loro
assegnati in uso.

4. Altri assegnatari, con le responsabilita di aliprecedente comma, possono essere individuatip@e di
proprieta dellEnte strumentali alla gestione dives di competenza di altri Enti pubblici o di pati incaricati di
funzioni pubbliche, nei soggetti terzi titolati pemsabili di tali servizi o funzioni.

5. Gli assegnatari sono esentati dall’obbligo delsa del conto in quanto responsabili della aigih sui beni
assegnati e non delle operazioni di gestione rdamar i medesimi. Gli stessi sono responsabili wéiSonsegnatari
di cui al 2° comma dell’'art. 32 del presente rag@nto e nei confronti del Comune per i beni chre stepositati
nei loro uffici, servizi, impianti.

6. Qualsiasi evento modificativo della consistendai beni mobili assegnati in uso deve essere cimatmn al
consegnatrio che provvedera ad annotarle nel redrstentari.

7. 1l trasferimento di beni mobili di proprieta canale da un ufficio all'altro dovra essere tempestiente
comunicato per scritto al consegnatario , indicalhdamero di inventario e la descrizione del bepestato nonché
le sedi interessate dagli spostamenti. | consegnaisponderanno personalmente di eventuali spastém
demolizioni o perdite non segnalate.

8. Eventuali furti dovranno essere tempestivamsagmalati alle competenti autorita e al consegiuajper i
conseguenti adempimenti di legge.

9. | titolari dei centri di responsabilita che pvedono direttamente all’acquisto di beni da inveate sono tenuti a
trasmettere il documento di acquisto da cui si aossrilevare gli elementi identificati e il valodegli stessi
(documento di trasporto e/o fattura) al consegi@tgsrima della liquidazione. Il Servizio FinanZ@arnon

provvedera alla liquidazione contabile di detti dimenti se sprovvisti del buono di carico.

10. Tutte le movimentazioni di beni mobili inveritdr e inventariabili risulteranno da buoni di @arie scarico in
duplice copia firmati dal consegnatario e dal &tel del centro di responsabilita o altro soggettée sono dati in
custodia.

11. Fino alle suddette assegnazioni, il consegaéaresponsabile della custodia dei beni. In agiso spetta al

consegnatario la vigilanza sulla gestione dei lEniparte degli assegnatari, rilevando e segnalémdwentuali
irregolarita o disfunzioni

CAPO VI

Istituzione e organizzazione del Servizio Economato

ART. 36 Istituzione del Servizio Economato

1. E' istituito il Servizio Economato, ai sensilltgticolo 153 del D.Lgs. 267 del 18.08.2000. L&wmo,
responsabile del servizio, &€ agente contabile pagalell’ente.

ART. 37 Disciplina del Servizio
1. Il Servizio Economato € organizzato come sesvaitonomo con proprio responsabile, secondo alpdiiza

degli articoli seguenti che definiscono le funziaiio stesso attribuite e le modalita del loro esphento, in
conformita alle disposizioni di legge.



2. L’Economo ¢ individuato, con apposito provveditae dal Dirigente del servizio finanziario.

3. Durante i congedi, le aspettative, malattie iecasi in cui intervengano sospensioni dall'impiegdirigente
provvedera a sostituire 'Economo con altro dipende&vente i requisiti prescritti.

ART. 38 Servizio di cassa economale

1. Il Servizio di Cassa Economale viene svolto ®mmodalita stabilite dagli articoli seguenti sotto diretta
responsabilita del’Economo.

2. Il servizio di Cassa Economale provvede al pegdo delle spese minute, comunque di non rilevami@ontare
e ricompresse tra le tipologie previste dal regelatm dei servizi in economia, per le quali é ristoell pagamento
immediato.

3. Per far fronte ai pagamenti verra effettuatavaife dell’Economo un anticipazione pari al preduilmifabbisogno
bimestrale, il cui importo € stabilito dalla Giurtan apposita deliberazione da adottarsi all'indi@gni esercizio
finanziario, sulla base delle necessita evidendatecentri di responsabilita in sede di predispiosie del bilancio
di previsione.

4. | fondi come sopra assegnati possono esseresitEp@resso I'lstituto di Credito che effettuaServizio di
Tesoreria per conto dell’Ente su specifico contoante intestato “Comune di San Giuliano Terme erteeno pro-
tempore”.

5. L'Economo é tenuto a costituire, in garanziea nauzione pari al 3% dell’anticipazione bimestriestessa puo
essere costituita con deposito bancario a favoteCdenune o in titoli di Stato, oppure mediante figsione
bancaria o assicurativa, rilasciata da istitutzieade abilitate dalle vigenti disposizioni. Lorssdlo della cauzione
viene disposto al momento della cessazione deizsergi Economo previo esito favorevole del discardelle
somme gestite, con disposizione del Dirigente eé¢tio®e.

6. L’Amministrazione Comunale provvede a sue sppabeassicurare le somme depositate presso I'Ecoreiino
valori custoditi contro i rischi del furto connes¢i’Amministrazione provvede inoltre all'installame delle

attrezzature e sistemi che favoriscono adeguataegiza per la conservazione dei fondi e dei valogiacenza

presso i locali dell'ufficio economato.

ART. 39 Organizzazione della cassa economaleponssbilita

1. Alla cassa economale sono preposti I'Economeeatealmente uno o piu Cassieri individuati copasgito
provvedimento dal’lEconomo.

2. L’Economo € personalmente responsabile dei vailogvuti in custodia, delle somme riscosse o vite in
anticipazioni, sino a che non ne abbia ottenutolexg discarico.

3. L’Economo € soggetto agli obblighi imposti apdsitari dalle leggi civili ed & personalmente msgabile della
regolarita dei pagamenti, come pure dell’osservatizatti gli adempimenti circa il funzionamentolldeCassa
Economale in conformita del presente Regolamento.

4. L'Economoe il Cassiere rispondono di tutte le operazionialdlo competenza nell’ambito delle attribuzioni
espletate, con particolare riferimento a quellatie¢ al maneggio dei valori.

5. Per il servizio di cassa 'Economo dovra tengreegistro generale di cassa, che potra essalesposto anche
con strumenti informatici, nel quale sono regigtraonologicamente le operazioni di incasso e gapento. In
esso sono anche specificati distintamente gli Biakisntrate ordinarie e straordinarie, i pagaimdiragnuno di essi
e il saldo.

6. In ogni caso, compete al’lEconomo riscontrarsitaazione generale di cassa alla fine della gi@rnAll'uopo
'Economo dovra tenere aggiornato in ogni mometcsituazione di cassa, con la relativa documentaz® i
documenti giustificativi delle entrate e delle spes

7. L'Amministrazione Comunale pud disporre in queds momento verifiche autonome di cassa, oltreuellg
previste dall'articolo 223 del D. Lgs 267/2000 pettanza dell'organo di revisione economica finanaidell’Ente.



8. In ogni caso di sostituzione dellEconomo, calbe cessa dal servizio deve procedere alla coasagiuello
subentrante risultante da apposito verbale.

ART. 40 Effettuazione delle spese

1. L’Economo provvede al pagamento delle spesagattido dall’anticipazione bimestrale e in capietizguesta, in
via transitoria fino al 31/12/2005, possono esséffiettuate anticipazioni straordinarie a favord'Bebnomo per
spese aventi le caratteristiche di cui al presartteolo, ove non fosse possibile provvedere dallsse attingendo
dall'anticipazione bimestrale. Le anticipazionastdinarie possono comunque essere effettuaté pegamento di
cauzioni e di quelle spese la cui rendicontazipeeJa lunghezza della procedura, pud avvenirénmestri diversi
da quello di riferimento.

2. Contestualmente alla erogazione dell'anticipaeicelativa al primo bimestre, i Dirigenti respabii dei diversi
centri di responsabilita assumono, con propria rdete®zione, le prenotazioni d'impegno sugli stanznti
assegnati come budget per le forniture di benirgizein economia. Per I'effettuazione delle suddespese
attraverso la cassa economale, i Dirigenti/FunziodRasponsabili dei Servizi indicano nel buono diae di cui al
precedente art. 18 la specificazione di detta ni@del pagamento che andra poi riportata sui rélacumenti
fiscali.

3. Ciascuna prestazione o fornitura sara effettsalla base dei seguenti presupposti:

= Preventiva richiesta scritta e debitamente motivataottoscritta dal Dirigente/Responsabile
Apicale;

= Esaurimento dello scopo per cui é fatta, non essammhsentito il frazionamento delle spese
afferenti ad uno scopo gestionale;

= Contenimento entro il limite di spesa di € 750,6@npresa IVA. Fanno eccezione le spese la cui
modalita di effettuazione richiede il pagamento iecimato.

= Disponibilita di somme nell’'ambito della prenotazéod’impegno .

4. L’Economo € autorizzato a disporre direttamdigtettuazione della prestazione o fornitura riedtia, previo
accertamento della disponibilita sulla prenotazidiapegno, sulla base della procedura inerenesécuzione dei
servizi in economia.

5. L'ordinazione al fornitore avviene attraversactampilazione di un buono d’ordine in triplice capindicante le
quantita e caratteristiche dei beni da fornire bsgevizi da prestare e tutti gli oneri connessill stesso deve
essere indicato anche il capitolo di Peg sul gualstata assunta la prenotazione di impegno diaspel relativo
numero di prenotazione. Una copia del Buono d’Grdieve essere consegnata al fornitore e dovraeeaslegata
dallo stesso alle relative fatture.

6. Nel caso in cui tali spese debbano essere wgfetimediante pagamento immediato in contanti,adoo essere
prodotti, a giustifica delle stesse, documenti cdimente adeguati e che consentano di verificareolaetta
effettuazione della fornitura e del soggetto a favtel quale la stessa € stata effettuata. Limnitaide ai casi in cui
il fornitore, per il tipo di attivita svolta, rilas documenti non aventi detti requisiti, a giustifidella spesa sara
prodotta apposita dichiarazione, a firma del DinigéResponsabile Apicale interessato, debitameotata.

7. L’Economo, nel rispetto delle condizioni soptabdlite puo effettuare forme di pagamento eleftrtbe attivando
una carta di credito o strumenti similari.

ART. 41 Anticipazioni per missioni e trasferte

1. Per le missioni e trasferte di amministratodigendenti che comportano spese di particolareailea, nel
provvedimento di autorizzazione puo essere disp@stagazione agli interessati di un’anticipaziaie parte
del’Economo Provveditore.

2. L’interessato ha I'obbligo di rimettere la riekta di liquidazione entro tre giorni dal rientedld missione e di
versare al Servizio Economato nello stesso termiioedi eventualmente non utilizzati.



3. Ove linteressato, ricevuta I'anticipazione, movveda a presentare la richiesta di liquidazidoeumentata
'Economo segnala I'inadempienza, entro il mesesssivo all’anticipazione, al Servizio competergeip
recupero della somma.

ART. 42 Rendiconti

1. Entro dieci giorni dalla fine di ciascun bimesteconomo provvede al rendiconto delle spesdtatite a valere
sull'anticipazione. A detto rendiconto devono esseatlegati i buoni di pagamento economali, debitame
quietanzati, e tutta la documentazione che siisiterai pagamenti effettuati nel periodo di rifegimto.

2. 1l Responsabile del Servizio Finanziario appra@ il rendiconto determina le somme richieste &coa
del’lEconomo emettendo reversali d'incasso e martigtagamento a favore dello stesso, dando legjalarico
delle somme rendicontate e ricostituendo in tal eniahticipazione nell'importo previsto .

3. Ove, per motivate circostanze straordinarienticdazione si rivelasse incapiente prima dellademza del
bimestre, I'economo predispone un rendiconto grdtci. Il Dirigente del Servizio finanziario approvaendiconto
e ricostituisce l'anticipazione dell’economo subase del fabbisogno presunto sino alla scadenzdidelstre
successivo.

4. Entro il termine di due mesi dalla chiusura 'dsbrcizio finanziario 'Economo presenta il reraito generale
annuale della gestione ai sensi e per gli effettiatticolo 233 del D.Lgs. 267 del 18.08.2000.

ART. 43 Incasso di somme

1. L’Economo provvede all'incasso di somme cheladoro saltuarieta o per la loro natura non sneonducibili
0 non sono state ricondotte ai singoli servizi’dete e quindi a specifici incaricati della risciose. Si applicano le
disposizioni degli articoli 34 e 35 del presentgalamento

ART. 44 Indennita

1. 1l rischio e le responsabilita inerenti le cotgmze attribuite alla figura del’lEconomo Provvedi sono
compensate nell’'ambito degli emolumenti previstivdgenti contratti di lavoro.

CAPO IX

La contabilita economica e patrimoniale

ART. 45 | beni dell’Ente e gli inventari

1. I beni dell’ente sono descritti in apposito intagio costituito da schede, suddivise per categosgottocategorie
di beni e rapporti giuridici, contenenti per ognita elementare di rilevazione i dati necessaai lalto esatta
identificazione e descrizione. Sono indicati intgatare i riferimenti al centro di responsabiléal centro di costo
ai quali il bene é destinato ai fini del funzionamwedei servizi o ai quali il rapporto giuridiccaéribuito.

2. Non sono inventariabili i beni materiali ed ogjgdi facile consumo, quali il vestiario per iéfsonale, i materiali
di cancelleria, i nastri, gli stampati e la modtidia per uffici comunali, le attrezzature e i matkiper la pulizia dei
locali, i generi alimentari e le piccole attrezzatper le mense, i combustibili, carburanti, lubshti, vernici, gli

attrezzi manuali.

3. Non sono altresi inventariabili i beni mobilieati un valore inferiore a € 500,00 e che per dsmane e uso
siano ritenuti tali a giudizio dei singoli Resgabili.

4. Tutti i beni dell'ente, esclusi quelli indicati primo comma, sono oggetto di inventariazionemeiento in cui
entrano a far parte del patrimonio dell’ente a gegii acquisto, donazione o di altra forma di dsizione e sono
oggetto di cancellazione dall'inventario quandosee® di far parte del patrimonio per vendita, didtine, perdita
e cessione a qualunque titolo.



5. L’agente consegnatario assicura in conformi@anto disposto dall’articolo 230 del D.Lgs. 26T 1#08.2000,
I'aggiornamento annuale dell’inventario con tuttevhriazioni che in ogni esercizio si verificanoconseguenza di
acquisti, alienazioni, trasformazioni distruziorperdite.

6. Almeno ogni cinque anni si provvede alla ricagome dei beni ed all'aggiornamento straordinaggldinventari.

7. Per la gestione dei beni tenuti in magazzin@oitsegnatario dei beni pud avvalersi di sub-cgmesgri, che
assumono la qualita di subagenti contabili

ART. 46 Dichiarazione di fuori uso dei beni mobé cancellazioni

1. Il fuori uso di beni mobili divenuti inutili enservibili € di norma dichiarato quando viene mindoro efficienza
funzionale ed il ripristino della stessa non siagiloile o conveniente.

2. Nel caso in cui si verifichino le suddette camai il Dirigente / Responsabile Apicale del Sett@ cui i beni
sono assegnati in uso propone al Consegnatarioiclsiathzione di fuori uso dei beni mobili inventrj
debitamente motivata e, in rapporto allo statobesii, la distruzione, la vendita, la permuta odaakione.

3. La cancellazione dagli inventari dei beni mob#ir fuori uso, perdite, deterioramenti, cessiomiltd motivi &
disposta con determina del dirigente del Settorecuin &€ assegnato il Consegnatario sulla base dbosta,
debitamente motivata e documentata, del DirigeggBnsabile a cui sono dati in custodia e gestione.

ART. 47 Applicazione della contabilita economicagatrimoniale

1. Il sistema della contabilita economico patrinadaidell’ente & costituito da un’unica contabititte assume sia i
fini della contabilita generale che quelli dellantabilita analitica. Conseguentemente il pianocdeiti & funzionale
tanto all’esigenza di predisporre lo stato patrifatzned il conto economico quanto di predisporraticdferiti ai
centri di costo dei vari livelli.

2. | conti di costo e di provento, con il dettaglihe essi presentano, costituiscono, allo stesepd, parte del
piano dei conti di contabilita generale e pianomteiventi e dei fattori produttivi del sistema dintabilita analitica
per il controllo di gestione.

3. Sino all'applicazione del sistema sopra desctd contabilita economico patrimoniale é tenmtediante il
prospetto di conciliazione.

ART. 48 Il piano dei centri di costo

1. Il piano dei centri di costo e di provento reggenta il cardine del sistema di controllo di igest sotto il profilo
economico patrimoniale. Si configura quale centrccabkto I'unita organizzativo contabile che produmeni o
servizi e quale centro di provento I'unita orgaaizo contabile che genera risorse.

2. |l piano é strutturato in maniera coerente tomstruttura organizzativa dell'ente, in modo darpuoverne
un’operativitd coordinata. Il primo criterio di iimitluazione dei centri di costo e di provento é gum quello
fondata sulle unita organizzative apicali. Nell'ataldei centri cosi individuati vengono definitvdilli sottordinati
che configurano aggregazioni pertinenti a processervizi determinati. La disaggregazione dei ¢eripicali &
funzionale alle necessita conoscitive dell'entalfgzate alla miglior gestione delle attivita netd insieme. Per
ogni aggregazione apicale o sott'ordinata & presamt centro intestato ai valori comuni a tutti ince
dellaggregazione.

3. Inrelazione alla loro natura economica, i deditcosto e di provento si distinguono in cemtusiliari, intermedi
e finali. Sono centri finali i centri in cui il ceamo delle risorse & preordinato alla produzionprdstazioni che
vengono cedute direttamente all'esterno dell'eftei centri intermedi ed ausiliari il consumo detisorse é
finalizzato a produrre prestazioni a favore diiantri interni e non all’utenza dell’'ente. | ¢erintermedi, in
particolare forniscono utilita a specifici deteratincentri finali. | centri ausiliari, a loro voltdistinguibili in centri
di primo o secondo livello, forniscono invece tdilindistintamente a tutto I'ente o ad un aggregatentri.



4. |1l piano dei centri di costo di contabilita &tiea, redatto secondo i criteri sopra descritté approvato
contestualmente al Piano esecutivo di gestione.

ART. 49 L’alimentazione del sistema di contabiliggonomico patrimoniale

1. Il sistema della contabilita economico patrinadmié alimentato dalle informazioni desumibili deicumenti
originali e da quelle provenienti dai soggetti slo@o organizzativamente responsabili dei procéssirtsumo delle
risorse, di ottenimento dei proventi, degli invesnti e dei processi amministrativi collegati gdl@cedure formali
di entrata e spesa.

2. | soggetti sopra indicati, nel provvedere alfaibne degli atti di propria competenza relativaalestione dei
capitoli di spesa o di entrata, alla tenuta deglentari o alla gestione dei beni, introducono Bjpbe registrazioni
di natura economico patrimoniale, attraverso ldadione del codice o dei codici relativi ai cerdii costo
interessati.

3. Il Servizio finanziario predispone un manuadelregistrazioni economico-patrimoniali

CAPO X
La rendicontazione
Art. 50 Verbale di chiusura ed elenco provvisorio dei regid

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine dell’egagocil Servizio Finanziario provvede alla redazodi un
verbale di chiusura.
2. Il verbale di chiusura & un documento interno chéorscopo di determinare:
a) le risultanze definitive di cassa;
b) il risultato provvisorio di gestione e di amminastione
c) [I'elenco provvisorio dei residui derivanti daglieesizi precedenti
3. L’elenco provvisorio dei residui viene trasmessd @doriere, ai sensi della normativa vigente.

ART. 51 Il procedimento di rendicontazione
1.1l Rendiconto della gestione, comprensivo del catgbbilancio, del conto economico e del contoggtimonio
e deliberato dal Consiglio comunale entro il 3Glaatell’anno successivo a quello di riferimento.

2. Lo schema del Rendiconto, corredato di tutti dlegati previsti dalla legge e dalla relativa prefzo di
approvazione, sono posti a disposizione dell'orgaorwsiliare almeno venti giorni prima dell'inizidella sessione
consiliare in cui viene esaminato il Rendiconto.

3. Sono allegati al rendiconto:
a) la Relazione della Giunta di cui all' articolo 511 comma 6 del T.U;
b) la Relazione dei Revisori dei Conti di cui atleolo 239, comma 1, lettera d) del T.U,;
c) I'elenco dei residui attivi e passivi distinérpanno di provenienza.

4. Entro il 15 febbraio, i titolari dei Centri ddsponsabilita, sulla base delle indicazioni teanifchinite dal Servizio
Finanziario, provvedono all'operazione di riaccemmto dei residui attivi e passivi inseriti nel gedente
rendiconto, verificando le ragioni alla base delnteaimento, integrale o parziale, degli stessi.risultati
dell'operazione di riaccertamento, con l'indicazodei residui conservati e di quelli cancellatincioé dei motivi
dell’eventuali cancellazione, sono approvati cotedrinazione del titolare del Centro di responsi@hilCon la
medesima determinazione viene effettuata la verifiefinitiva degli accertamenti di entrata e degpegni di spesa
relativi alla competenza dell’esercizio cui sueriéce il Rendiconto. La determinazione di cui rdsente comma &
inviata, entro la data ivi indicata, al Servizimdnziario, contestualmente alla dichiarazione disstenza o
insussistenza di debiti fuori bilancio al 31 dideendell'anno precedente.



5. La determinazione di cui al comma 4 ¢ altregegrata dai titolari dei centri di responsahilihon oltre il 28
febbraio, da:
a. copia dei rendiconti dei contributi straordinarialii all’'art. 158 del D.Lgs. 267/2000, trasmessi
alle amministrazioni eroganti;
b. relazione illustrativa con specifico riferimentdlearisorse di entrata ed alle dotazioni degli
interventi di spesa assegnate, e con motivata diemsne dei maggiori scostamenti verificatisi
nel corso dell’'esercizio, in particolare per quaattiene le risorse di entrata assegnate, oveiaon s
previsto che tali dimostrazioni non siano contemgieReferto di cui al successivo comma.

6. Per la predisposizione della Relazione illusteaitily cui al precedente comma 3, lett.a), la Gisntavvale del
Referto trasmesso dall’'ufficio preposto al Coritrali gestione.

7. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inftazioni ricevute dai centri di responsabilita aii fdel

riaccertamento dei residui di cui al precedente mand, attua i necessari controlli contabili peramfo di

competenza, coordina l'insieme delle attivita sopdividuate e predispone lo schema di rendicento schema
della Relazione illustrativa da sottoporre all'esatella Giunta Comunale, accompagnando la propostapposita
relazione finale relativa alla gestione nella quelsprime il parere di regolarita tecnica e comatii competenza.

8. Lo schema di Rendiconto, munito degli allegatvisti dalla legge, € approvato dalla Giunta coateire

trasmesso al Presidente del Collegio dei RevisgrCanti entro il 15 marzo.

9. La Relazione dei Revisori dei Conti & consegalitante entro i venti giorni successivi alla aali trasmissione
al Collegio dello schema di rendiconto ed unith ati messi a disposizione del Consiglio comurailsensi del
precedente comma 2.

10. Entro il 30 aprile di ogni anno, o con divecsalenza secondo necessita, viene presentatoialita@omunale

e alla Direzione Generale, da parte del Servizimfziario, il referto della contabilita analitiaéerito all’esercizio
precedente, strutturato secondo le necessita dtimesvidenziate.

CAPO Xl

La revisione economico finanziaria

ART. 52 L’organo di revisione

1. | componenti I'organo di revisione devono essem@ossesso dei requisiti previsti dalla legge .
2. Ai sensi dell’art. 152, comma 4 del T.U.E.L.,disapplica I'art. 238 del medesimo T.U.E.L., pensentire
all'ente la collaborazione di soggetti di particel@ documentata professionalita ed esperienza.

ART. 53 Le funzioni ed i compiti del collegio degvisori
1. L'organo di revisione svolge le funzioni preeigter legge e dalla contrattazione collettiva nzai® e decentrata.
2. L'organo di revisione, su richiesta del Respbiisalel Servizio Finanziario, esprime, altresirgoain ordine alla

regolarita contabile, finanziaria ed economicaattipolari fatti o situazioni contabili del comune.

ART. 54 Il funzionamento dell’organo di revision

1. L’espletamento delle funzioni e dei compiti devisori &€ svolto, di norma, collegialmente. Illegio &, peraltro,
validamente costituito anche nel caso in cui sjar@senti solo due componenti.

2. L'organo di revisione si riunisce almeno unataobgni tre mesi, prescindendo da qualsiasi fotenadi
convocazione, su avviso del presidente.

3. Dell'attivita dell'organo di revisione deve esseredatto apposito verbale sottoscritto dagli rirgauti e
conservato in apposito registro vidimato dal segietcomunale. A verbale vengono riportate anclrelkzioni o i
pareri resi noti in modo autonomo dai singoli comgati.



4. Per I'espletamento dei compiti il collegio sivale del personale e delle strutture del Servizimmfziario, del
Controllo di Gestione e di altri Servizi del’Enéecondo necessita.

ART. 55 Cessazione dell'incarico di revisore

1. Fatto salvo quanto dispone la legge, il revisoessa dall'incarico se per un periodo di tempotinaativo
superiore a 90 giorni viene a trovarsi, per quaisiausa, nellimpossibilita di svolgere I'incarico

2. La cessazione dell'incarico € dichiarata dalsiglio Comunale in sede di sostituzione del comptmeessato.

CAPO Xl

Disposizioni finali

ART.56 Direttore Generale

1. Dove nel presente Regolamento si legge Direttaeerale si intende Segretario Comunale nel casoiiil
Comune non abbia nominato un Direttore Generale.

ART. 57 Abrogazione di norme

1. E' abrogato il regolamento di contabilita apmtov con deliberazione del consiglio comunale n. d&®
29/05/2003.



